	第〇回　定例打合せ簿

	工事名
	富山大学（〇〇）〇〇〇〇工事
	日時
	令和〇年〇〇月〇〇日(　)
〇:〇〇～〇:〇〇

	
	
	場所
	〇〇課〇〇室

	出席者
(敬省略)
	富山大学
	受注者

	
	建築
	□〇〇〇〇　□△△△△
	建築
	〇〇工事(株)　□〇〇〇〇　□△△△△

	
	電気
	□〇〇〇〇　□△△△△
	電気
	〇〇工事(株)　□〇〇〇〇　□△△△△

	
	機械
	□〇〇〇〇　□△△△△
	機械
	〇〇工事(株)　□〇〇〇〇　□△△△△

	
	その他
	□〇〇〇〇　□△△△△
	
	

	■打合せ事項

	内　　　容
	回　　　答

	１．前回打合せ簿の確認
	

	
	

	２．工程説明
	

	
	

	３．保留事項の確認
	

	
	・
	

	
	・
	

	
	・
	

	
	
	

	４．富山大学より
	

	
	・
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	４．受注者より
	

	
	・
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	５．次回定例日時の確認
	

	
	令和〇年〇月〇日(　)　00:00～
〇〇課　〇〇室
	



