
富山大学杉谷キャンパス 研究推進部研究振興課 

事務補佐員（パートタイム職員） 公募要項 

 

１ 所属・職名 

  研究推進部研究振興課 事務補佐員（パートタイム職員） 

 

２ 勤務地 

  富山大学杉谷キャンパス（富山県富山市杉谷 2630） 

 

３ 募集人員 

  １名 

 

４ 職務内容 

研究推進部研究振興課における次の業務 

〇研究助成金・補助金等の獲得支援事務 

〇物品購入、勤務時間管理、旅費手続きに関する業務 

〇各種書類の確認・整理・分類に関する業務 

〇その他事務補助業務 

 
５ 採用予定日及び雇用期間 
  採用予定日は令和７年１０月１日以降のできるだけ早い日とし、当初の雇用期間は、採

用日から～令和８年３月３１日までとする。 
  ※人件費として必要な予算が確保できた場合に限り、契約更新を行う場合がある。なお、

採用日から４年間を限度とする（年度毎の更新）。 
 
６ 応募資格 

（1）学歴：不問 

（2）パソコン操作の実務経験のある方（ワード、エクセル） 

 

７ 勤務時間等 

（1）勤務時間帯：月～金曜日 9：00～16：00（休憩時間：12：00～13：00） 

    （時間外労働は月平均 1～5時間程度） 

  （2）休日：毎週土曜日・日曜日・国民の祝日及び年末年始（12月 29日～1月 3日） 

  （3）有給休暇 有 

 

 



８ 給与等の勤務条件 

（1）給与：時給 1,090円 

  （2）諸手当：通勤手当、時間外労働手当等 

  （3）保険等：社会保険、雇用保険、労災保険 

 

９ 選考方法 

  第一次選考 書類審査 

第二次選考 第一次選考合格者に対し、面接を実施 

（詳細は書類選考実施者に対して個別に連絡いたします。） 

※採用試験のための交通費は支給しません。 

 

10 応募書類 

 （1）履歴書（写真貼付） 

   ※応募書類は返却いたしませんのでご了承下さい。 

※応募者からの取得した個人情報について、採用業務以外の目的には使用しません。 

 

11 送付先及び問合せ先 

  応募書類は郵送にて以下に送付願います。 

  〒930-0194 富山市杉谷２６３０番地 

富山大学 研究推進部研究振興課  

TEL：076-434-7684 

E-mail：skenshin@adm.u-toyama.ac.jp 

   （郵送する際は、封筒表面に｢事務補佐員（研究振興課）｣と朱書きのこと） 

 

12 応募締切 

  令和 7年 8月 8日（金）必着 

 

13 その他 

  ・自家用車で通勤される場合は、月額 1,100円（税込）の駐車料金が必要となります。 


